CIRCULAR N° 43/2016

A&)RDADANO- '204 1 056 1

REGISTRADA_

_____Enlaciudad de Salta, a los /’y dias el mes de marzo de dos mil dieciséis,
reunidos en el Salén de Acuerdos de la Corte de Justicia el sefior Presidente
Dr. Guillermo A. Catalano y los sefiores Jueces de Corte Dres. Emesto R.
Samson, Sergio Fabidn Vittar, Guillermo ~A. Posadas, Abel Cornejo,
Guillermo Félix Diaz y Susana Graciela Kauffman,
DIJERON:

Que mediante Acordada 10173 y modificatorias se aprobo el

Reglamento de Concursos Publicos para la seleccion de Secretarios y

Prosecretarios del Poder Judicial.

Que a fin de facilitar y agilizar los trdmites de inscripcion de los
postulantes se ha desarrollado un procedimiento informatico mediante
formularios electronicos que permitira contar con un legajo Unico por

aspirante en forma digital.

____Que a esos efectos, ademds de realizarse la carga de los datos en forma
electronica, toda la documentacién que por primera vez se incorpore en el
sistema, debera ser certificada por la Secretaria de la Unidad de Concursos
antes del vencimiento del plazo establecido en cada convocatoria. En el
interior de la Provincia, la certificacion de la documentacion podrd ser

efectuada por el Secretario Administrativo de cada Distrito.

_ Que en el mismo sentido este sistema se integrard con notificaciones
electronicas que permitan el envio de escritos y documentos de forma tal que
se garantice la autenticidad de la comunicacién y de su contenido.

_ Que de ese modo, se reglamenta en el Anexo I que integra la presente,
el procedimiento informético mediante el empleo de nuevas tecnologias que
establece todos los pasos para hacer uso del sistema, el que sera de caracter
supletorio para la participacién en los concursos de funcionarios, profesionales

o técnicos convocados por la Corte de Justicia.

Que por ello,

ACORDARON:
I. ESTABLECER el procedimiento informdtico mediante formularios

electronicos para la inscripcion de postulantes a Secretarios y Prosecretarios
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del Poder Judicial, el que como Anexo I integra la presente.

II. DETERMINAR que en los Distritos Judiciales del interior de la

Provincia la certificacién de la documentacién, conforme al sistema
establecido en la presente Acordada, sera efectuada por la Secretaria
Administrativa correspondiente. A tales efectos la Secretaria de la Unidad de
Concursos proveera a dicho funcionario de una clave exclusiva para validar el

ingreso al sistema.

______III. DISPONER que el presente procedimiento serd de aplicacidon
supletoria, salvo disposicion en contrario, a los demas concursos que sean
convocados por la Corte de Justicia, para funcionarios, profesionales o
técnicos. -

______TV.COMUNICAR a quienes corresponda y PUBLICAR en el Boletin
Oficial.

- Con lo que terminé el acto, firmando el Sefior Presidente y los sefiores

Jueces de Corte, por ante la Secretaria de Actuacion, que da fe.
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Seleccion de Funcionarios

UNIDAD DE CONCURSOS

El presente establece el procedimiento informatico incorporado en la plataforma de la Unidad de
Concursos para poder presentarse como postulantes a los Concursos convocados por la Corte de
Justicia de Salta para cubrir cargos de funcionarios de acuerdo a lo establecido en la Acordada N2
10173 y modificatorias.

Procedimiento informatico

Las personas que deseen postularse para los concursos convocados por el Poder Judicial de la
Provincia de Salta - Unidad de Concurso, deberdn ingresar a www.concursossalta.gob.ar para crear
una cuenta a fin de obtener un usuario y contrasena exclusiva para operar en dicha plataforma.

Inicio de sesion

Jnikiadd de Concursos - Poder Judicial de Sata

Una vez creada la cuenta debera cargar los datos filiatorios, incorporar la documentacion
requerida para la admisibilidad, los antecedentes laborales y la preparacion cientifica.

W 2e docunmls

Confummar contrasend

Una vez confirmados los datos de la cuenta se enviara un mail de activacion a la casilla de correo

f" indicada. Aparecera el siguiente mensaje:
|



El correo senalado por el postulante contendra un link que debera seleccionar para que la cuenta
quede efectivamente activada:

il F‘L
Bandeja de sstrads s

Coreo no desasdo 70

Una vez seleccionado el link, le aparecera el siguiente mensaje:

O Exto -

MENU PRINCIPAL PARA EL POSTULANTE.

* Enla pestafia, “Mis concursos”, el postulante podra inscribirse en los concursos que desee
participar.

e En la pestafia, “Mi documentacion”, el postulante debera registrar los Datos
Complementarios, incorporar la Documentacion de Admisibilidad, los Antecedentes
Laborales y la Preparacién Cientifica.

* En la pestaia, “Bandeja de entrada”, podra ver todas las notificaciones electronicas

enviadas por la UC al postulante.

En la pestana del usuario, puede cambiar la contrasefia o cerrar su sesion.

GUILLEAMO ALPF?
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MIS CONCURSOS

En este modulo, el postulante, podra inscribirse en los concursos en los que desea participar,
seleccionando Tilde para registrarse o seleccionando Cruz para eliminar el registro. En la
columna Inscripcion figurara la fecha en la que decidio inscribirse. Debera escoger Buscar si

quiere encontrar un Concurso en particular.

WomBbre: ACIN BALD! RAMON MARCELO

Acorgads Dependencia [T inenpeion

MI DOCUMENTACION

La barra de progreso le indicard el porcentaje completado de la carga de los datos obligatorios.

Catol Complementanst Bagnte 8o Acmiuibutictac

Los Datos Basicos fueron cargados para la activacion de la cuenta. Podra corregir apellidos,

nombres y sexo. El resto de los datos no podrdn ser modificados. De tener algun error en ellos

sera necesario que se comunique con la Unidad de Concurso. Debera Guardar los datos para
~ confirmarlos.




‘:!"C’ Wsconcursos Il o

A roV7ER0uRET -

Datos Bisicos Datos Complementanas Fegistro de Agmizibligan Antecedenies Laborales Praparacién Clantitics

Apeitides ')

Datos Basicos
MNombres (7}
RANT AL
W de documento
2216452
.-mall

B wergugnamalices

Los Datos Complementarios (domicilio constituido, domicilio real, datos de contacto, etc.)
seran cargados en este formulario. Los datos con (*) son obligatorios. Debera Guardar los

datos para confirmarlos.

H..c. Wi concursas w0

1]

A 70178000287 -

Datos Complementancs Ragistro de Admisibilsd Antececening Laborales

Domiciio constuids (7)
M AN MART Y RS
Domicilio real 7}
A SANMARTIN B2

Telétono catular (°)

Fecha de Nacimients ()

Datos Complementarios
Provincia Localaa

Safia

Provincia () Locabidad ()

Teltono patticular Telstono aboral
LS =

Estado civil

En el Registro de Admisibilidad se adjuntara la documentacion obligatoria para la
admisibilidad del postulante al Concurso.

®

B

Subir Archivo: admite PDF, JPG, TIFF como formato de la
documentacion que se adjunta.

Abrir Archivo: una vez cargado, se habilita esta opcion para
visualizar el archivo subido.

Estado del Documento: FALTANTE. El postulante aun no
subid el archivo.

Estado del Documento: PRESENTADO. El postulante subio
el archivo y espera su aprobacién o rechazo por la UC.

Estado del Documento: CERTIFICADO. El postulante subié
el archivo y la UC lo certifico.

Estado del Documento: RECHAZADO. El postulante subio el
archivo y la UC no lo aprobé. Debe cambiarlo’.

\ ' Los motivos de rechazo del documento adjuntado son: documento incorrecto o poco nitido.

GUILL
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Responde a la pregunta éTrabaja en el Poder Judicial?. En caso
afirmativo debe adjuntar el Certificado de Superintendencia del
Poder Judicial.

Magistro de ASmesiBiNgag Antecadentes Laborsies

Registro de Admisibilidad

Documeriscion 1in cagucaiad Cocementiacion con cajucidad

Documents oe KWentGad 6 » Consiancis de INLEHEION 3 & P

maticuia

Thuio e sbogado .

( Trabags oo o Poder Judicial? ﬂ
CHAMEANE de LUPOnnanaencis
Poder Judicial

Responde a la pregunta ¢Trabaja en el Poder Judicial?. En caso
negativo debe adjuntar el Certificado de la UER, el Certificado médico
y el Certificado de la policia.

Rpgists de Asmesibilicae Amtececentes | abar

Registro de Admisibilidad

Documentacian sin cadueidaa Documentacion con caduchsad

Documents ca igentasd s & % CONMIANEs O INLCHPCIGn 3 13 & »
matrcuts
THule oe abogads

2 Trabags en ol Poge JudcialT

Ceruncags e i3 UER

Corihcasn mwass

CormMosds de s poica

En el formulario de Antecedentes Laborales se describen los cargos en desempefio de la

funcion Judicial o Ministerio Publico o cargos y ejercicio de la profesion, exclusivamente.
~.  Para todos los casos, debera adjuntar el archivo con la documentacion pertinente. Debera

GUiLLERMY
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\ presionar Nuevo para cargar el formulario.

(

“

i

%
}

)‘.,7



Dates Complementanias  Registio de Admisibiidad  Antecedentes Laborales  Preparacion Cientine

Antecedentes Laborales

£ Tiane sntecedantes laborales? u

Debera presionar Archivo para adjuntar la documentacion correspondiente. Guarde los
datos para confirmarlos.

Satem

Regustro o Admismdtan Antecedantes Laborales

Antecedentes Laborales

L Tiene antecedantes laborales? n
Tipa Empresa, organismo o Institucion
L

LES su trabajo aciual?

En el formulario de Preparacion Cientifica se describen capacitaciones, docencia,
publicaciones, conferencias, disertaciones, titulos de grado o postgrado. Para todos los
casos, deberd adjuntar el archivo con la documentacion pertinente. Presione Nuevo para

cargar el formulario.
i M concursos [ ] i Ly i m L 20176800257 -

Datas Complomentancs Registro de Admizibitidac Antocedentes Laboraies Preparacion Clentifica

Preparacién Cientifica

Ep———

Debera presionar Archivo para adjuntar la documentacion correspondiente. Guarde los
datos para confirmarlos.
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Datos Basicos Datos Complemmntarios Hagisiro 08 AMMSINOas AmeceTenies LiBaraies Freparacior Cintifics

Preparacién Cientifica

¢ Tre prvparacion chertifics n

Tipe

Descripeion

W - Poder Juticisl oe Sats

COMUNICACION ELECTRONICA

BANDEJA DE ENTRADA

Al e-mail informado por el postulante en los datos personales llegaran todas las notificaciones
de la UC (comunicados generales, advertencias, resoluciones, avisos de rechazo o aprobacién
de documentacion, etc.).

Si la notificacion lo amerita se solicitara la confirmacion de lectura por parte del postulante.

En caso que quiera visualizar todas las comunicaciones enviadas por la UC tendra también la
alternativa de ingresar, con su usuario y contrasefia, al modulo de “Bandeja de Entrada”.

Al colocar el usuario y la clave otorgada oportunamente por la UC, aparecera el menu principal
donde el postulante podra elegir el médulo “Bandeja de Entrada”.

En esta pantalla visualizard las notificaciones que se hubiesen enviado desde la Unidad de
Concurso. En tono gris se mostraran aquellas notificaciones que ya hayan sido leidas por el
postulante. En tono blanco estardn aquellas notificaciones que el postulante ain no vio.

Con la opcion Buscar podra filtrar notificaciones segun el criterio detallado.

Las flechas en ambos sentidos que aparecen a la derecha de cada columna de datos le
permitird ordenar la informacion de manera ascendente o descendente.

Salts

Bandeja de entrada
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Si hace clic en

una notificacion podra visualizar el texto y los archivos adjuntos, si los tuviera.
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